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Ha ochosy umana 14. crap 1. Tauka 1. 3akoHa 0 apxMBCcKOj rpaji H apXHBCKO]
nenatHoctu ("Cnyx6enu rnacauk PC", 6poj 6/2020) u unana 14. Craryra JIT , Haunonannu
napk Bepnan®, Jowu Munanosau, Hansopuau onoop J1I ,,Haumonanun mapk heppan”, Jowu
MuTaHOBaIL, Ha CBOjOj 82. peJIOBHO] CEAHHIIN, opkaHoj faHa 28.10.2021. rojmHe JIoHEO je

NMPABUJIHUK
0

HAYUHY EBUJIEHTHPAILA, KIACU®UKOBAILA, APXUBHPAILA H HYBAIbA
APXHUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOT MATEPHJAJIA

I OCHOBHE OJIPEJIBE
Ynan 1.

[IpaBMITHHKOM 0 HaYWHY EBHICHTHpama, KIacH()HKOBama, apXHBHpama W YyBamka
apxuBcke Tpahe W JOKyMeHTapHOr MatepHjana (name: IlpaBwimHuk) ypehyje ce HauuH
eBMICHTHpPAMA, KJacHPHUKOBamka, apXUBUpamka M 4YyBama apXHBCKe rpahe M JOKyMEHTapHOT
MmaTepujana kox JasHor mpenyseha ,,Hammonannau napk hepnan”, Jlowmn Munanosau, Kpaka
Tetpa I 14a, y namem Tekery: Ilpenysehe.

Ynau 2.

EBunentupane, k1acuukoBarme, apXHBHpamke U YyBame apXuBcke rpahe u
JOKYMEHTapHOT MaTepHjana o0yxBarajy:

- IpUMatbe, Ipereame ¥ pacnopehuBatbe moure, NPUMIbEHE HEMOCPETHOM TIPENIAjoM,
IPEKO MONITE MIIK CPEICTABA eNEKTPOHCKE KOMYHHKAIIH]E,

- eBHJCHTHPAbhE aKaTa H MPEIMETa H JIOCTaBIbakhe HCTHX Y paf,
- aJIMHHHCTPaTHBHO-TEXHHYKO 0OpaluBame akaTa v npeaMeTa,
- OTOpeMame I0UITE,
- apXHMBHpam-e, Kopulheme U CTPYYHO OJIpiKaBakhe apXHBE,
- omabupame apxuBcke rpalje M yHHIITaBake Oe3BpEIHOr JOKYMEHTAPHOT MaTepHjana,
- [Ipelaja apXUBCKe rpalje HaUIeHOM apXHUBY.
Ynan 3.
V okBupy nocyoBa 3 unana 2. [IpasiiHuKa, I0jeIHHE W3pa3u uMajy ciejehe 3Haueme:

1) AKT je CBakM NHMCaHM cacTaB KojuM ce mokpehe, momymaBa, MeHa, NpEKHIa HIH
3aBpllaBa HEeKa cIy:KOeHa pajba, a Koju caapku cienehe nenose, 6e3 063upa na u je HacTao y
1



[TMCAHOM MIIM eJIeKTPOHCKOM OGJHKY: IYH Ha3HB H aJpecy Mommsbaoua, 6poj U AaTyM, Has3uB 1
TyHY ajpecy NPUMaolia, KPaTak caapikaj MpeJMeTa, Be3a Baul - Haul 6poj, TEKCT aKTa, IpUIIor,
nornuc osnamheHor M@ ¥ 0THCaK cirykOeHoT reyara (YKOIHKo je y ynorpebn).

2) JlokyMmenT je sanmmuc Omio koje BpcTe, obnMKka M TEXHUKE H3paae KOJH cajpixajeMm,
KOHTEKCTOM M CTPYKTYpOM TIpyXa J0Ka3 O aKTHBHOCTH KOjy MPaBHO HIH (huzuuKo JHIIE
npey3uMa, 06aBiba WK 3aKJbydyje TOKOM CEOje IeNaTHOCTH WIIH JIYHE aKTHBHOCTH.

3) TIpunor je mucaHM akT (ZOKyMeHT, Tabenma, rpaMKoH, UPTEX) KOjH ce TpHIaKe y3
CTykOEHH JIOTHC pajl JIOMymasamba, 00jalibersa WIH JI0KasuBama CajpkuHe ciyxbenor
JIOTIHCA.

4) ITpeaMer je ckym cinyxOeHHX JOMHca W TIpHiora KOjH e OJHOCE Ha MCTO IHTAme WU
MaTepHjy U 9HHE LEIHHY.

5) JlocHje je cKym TpeaMeTa KOjH Ce OJJHOCE Ha MCTY MaTepHjy WM Ha HCTO NPaBHO WM
¢usuuko nuLE.

6) dacuukia je apxXMBCKa jeJMHHIA KOjy YHHH CKyN JOKYMEHTAapHOT MaTepHjajia BHIIeE
MpeIMeTa MM J0KyMeHaTa KojH Ce OJHOCE Ha MCTY MaTepHjy, aKTHBHOCT, oraljaj WM Ha HCTO
MpaBHO MMM QU3MYKO JHIlE, 2 KOjH Ce NOoCjie 3aBPLICHOT MOCTYIKa YyBajy cpehenu y nerom
OMOTY.

7) Iucapuuua/TlpujeMHa KaHIENapHja je OpraHM3alMOHa jeJIMHMLA MM PajiHO MECTO Ile
ce o6aBibajy ciaenchu TMOCTOBW: NIpPHjeM, OTBapame, Npericiame M pacnopehusame rmomre,
eBHJICHTHpame M 3JIpyXKHBame CIYXKOCHMX JOMHCa, JOCTaB/balkbe MAOMHCA YHYTPAIIHHUM
OpPraHM3alMOHMM jeJMHHLIAMa, OTIPEMam-¢ IOUITe, pa3Bohewme Kao M HUXOBO CTAaB/bABC Y
apXHBY M YyBambe.

8) JloKyMeHTapHH MaTepujan 4uHe ciuch, dororpadcku u ¢ponorpadcku CHUMUM H Ha
JPYTH HaUMH CaCTaBJ/bEHH 3alIMCH M JOKYMEHTH, KEbUI'€ H KApTOTEKa O €BHACHLM]H THX 3alHca,
3AMHMCH Y €JIEKTPOHCKOM OOIMKY M JIOKYMEHTA, Ka0 M MMKPO(QHIMOBH O HWHMMa NPHUMIBCHH H
HACTaIM y pajly PErHCcTpaType AOK cy OJ 3Hauaja 3a TeKyhu paji, HacTao JIeJOBambEM H PaJioM
CTRapaolla, JIOK Ce M3 mera He ofabepe apxuBcka rpaha. JlokyMeHTapHHM MaTepHjall Ipe/ICTaBba
IeTHHY JOKyMEHaTa WM 3alica HaCTAIMX WIM NPHMIBEHUX JIENOBameM M pajoM cybjekara y
M3BOPHOM WJIM PENpPOAyKOBaHOM OOJHKY JIoKyMeHTa Oe3 063upa Ha Gopmy u Gopmar Oenexernba
KAa0 ¥ [IPOIHCAHE EBHJICHIIH]E O HBEMY.

9 Apxuecka rpaha je caB M3BODHW M PENpOAYKOBaHHM (IHCaHH, LPTaHH, INTaMIMaHH,
dororpaducany, MHKpOQHIMOBAHH, CKEHMPaHW WIM JWTHTAIH30BaHH eJIEKTPOHCKH 3aluc
HACTa0 M3BOPHO Y €JIEKTPOHCKOM OONIMKY MJIM Ha JIPYTH Ha4yuH 3abesexeHn) JOKYMeHTapHH
MaTepHjajl HacTao y TOKY pajia CTBapaola KojH je O]l 3Hauaja 3a UCTOPH]Y, KYJITYpY, YMETHOCT,



HAyKY M IIPOCBETY M Apyre apymTseHe obnactu Ge3 003upa Ha TO Kajia M T/ie Cy HACTalu | 1a 11
ce Ha/a3e y ycTaHOBaMa 3anITHTE KYITYPHHX 100apa Wik BaH me.

10)  JloKyMEHTapHM MaTepujal ca POKOM YyBamba YHHH MaTepHjal KOju je OJ 3Hayaja 3a
texyhu pan Ilpeayseha wimi MaTepHjajl KOMe POK UyRama HUje HCTEKAO.

11)  Apxuecku GOHI YHHE CBH ApXMBCKM TIPEIMETH KOJH Cy HACTalM TOCIOBamEM
IMpenyseha.

12)  Crapanan apxuecke rpahe i J10KYMEHTapHOI MaTepHjaia je TTpaBHO MIH GU3MYKO THIIe
YHjUM JIeJI0BakeM HacTaje apXuBcka rpala M JoKyMeHTapHH MaTepujai.

13)  ApXWBCKa jeJMHHLA je PerHCTpaTop, daciukia, KyTHja, CBEXarh, OMOT Y KOJH Ce OJUIaKe
JIOKYMEHTapHH MaTepHjal H apXHBcka rpaha.

14) Be3BpeHH JIOKYMEHTAapHH MaTepHjall YHHe JIe/IOBH JIOKYMEHTapHOT MaTepHjala Koju cy
W3ryOMIM ONepaTHBHY BPEJHOCT 3a TekyhH pajl OJHOCHO KOjUMa je MCTEKao 3aKOHCKH POK
YyBama, a HeMajy CBOjCTBO apXHBCKe Ipale.

15)  Onabupame apxuBcke rpahie W yHHIITaBamke Ge3BPeIHOr JOKYMEHTAapHOT MaTepHjaia je
TMIOCTYTIAK KOjUM ce apxuBcKa rpaha ogabupa M3 JIOKyMEHTapHOT MaTepujaja y3 YHHIITaBarbe
OHMX JENOBa NOKYMEHTApHOT MaTepHjajia KojuMa je Mpecraia BaKHOCT 3a TeKyhu pan a koju
HEMajy CBOjCTBO apXxuBcke rpale.

16)  Jlucta kaTeropHja JIOKYMEHTapHOI MaTepHjajia ca pOKOBMMa UyBama je mocebaH akT
KojuM ce ofipelyjy BpcTe apxuBcke rpahe n I0KyMeHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMA YyBama.
JIucra caapsku MOMMC CBHX KaTeropuja JOKYMEHTapHOI MaTepHjaia HacTalor y paay ¥ HBHX0Be
pokoBe yyBama. Ha ocnory Jlucte obaBiba ce mocrynak onabupama apxuscke rpabe, xao u
NOCTYNAK YHHINTaBama Ge3BpeHOT JOKYMEHTapHOr MaTepHjana. Kareropuje Ko KOjHX je pok
yyBaa TPajHo, 4yBajy ce 10 npeaaje HapnexHoM McropujckoM apxuBy.

17)  ApXMBcKa KmMIa je OCHOBHA eBHJCHIMja O LEIOKYIIHO] apXuBckoj rpahu u
JIOKYMEHTAPHOM MaTepHjaly HAcTaloM y paay cTBapaola. ApPXHBCKAa KibMIa CajipKH IOMHC
(MHBEHTapHH Tperyie]) LEJOKYIHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia HacTalor y pajy, Kao ¥ OHOr
JIOKYMEHTApHOI MaTepHjaia Koju ce 1o OMJIO0 KOM OCHOBY Hajnasu KOJ cTBapaoua. ApXHMBCKa
KFHTa MOXE CE BOJUTH Y TIATHPHOM WIIH €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

18)  ApxuBupame je mnpoueaypa oanarama obpahenux W 3aBpieHMX nOpeamera y
oaropapajyhe apxuBcke jeauuuue (perucrparope, GacluKie, KyTHje, CBEXKHEBE, OMOTE H JIp.)
IpeMa XpOHOJIOMIKOM peIy WIH yTBpheHoj KinacupHKaImju.

19)  ApXHBCKH JOKYMEHTapHH MaTepHjan M apXuBcka rpaha oanmoxena ad acta, yysa ce y
pajIHiM TIPOCTOPHjaMa y OpMapy KOjH je N0/ KIbYdeM.

I1 IPUMAKE, TIPETJIEJAE H PACITOPEBHUBAIGE ITOLITE



Ynan 4.

IIpujem nowre 06aBiba ce IYTEM IOIITAHCKE CHYKOeE, €JEKTPOHCKOM HOIITOM, JIHYHOM
JIOCTABOM I1yTEM KypHMpa HJIM Ha 3aXTEB CTPAHKE.

ITomita ce MpUMa y TOKY Tpajarba pajiHOr BpeMeHa.
Moty nmpiMa oBnamhenH pajiHHUK.
Ymaan 5.

Osnamheno mune Ipexyzeha kaga HenocpeIHO NpHMa MOMTY O CTpaHe JIOCTaBIbava
(kypupa), IyXHO je Aa MOTBPAM TpHjeM MOIIMBKE CTaB/bajyhi JaTyM W MOTIHC Yy JOCTaBHO]
KIGH3M, Ha JIOCTABHHMIIM, TOBPATHHIIM MJIM Ha KOIHMjW akaTa WHjH ce opuruHan npuma. [lopen
nornuca oenamheno mune Ilpenyseha kala npHMa TOMTY, CTarka M Cay:xkOeHH meuar. VY
cTydajeBMMa Kaja JaTyM Tpefaje momTe Moxe OMTH Ol 3Hayaja 3a pauyHame POKOBa, Y3
TIPUMIBEHY TTOLTHIBEKY 00aBE3HO TIPHIIOKHUTH KOBEpPAT.

CryGeHu JI0TIMCH TIPUMJbEHH €JIeKTPOHCKHM ITyTeM Ce ITaMIajy M y ManupHOM OONHKY
3aBoJIe y eBUAeHIM]Y Kojy [Tpenysehe Boam.

Ynau 6.

3a nomMsBEKe Koje Cy NpuMIbeHe omTeheHe, 3aMMCHAYKA MM KpaTkoM 3abenelnkom, Koja
ce yIMCyje HemocpeJHO Y3 OTHCak MpHjeMHOr ITaMOMJba, KOHCTaTyje ce BpcTa M obuM
omrehema.

Yonan 7.

Ha cBaky npumibeHy mnoumbKy oBnamwheno iuue Ilpenysecha yTuckyje npujemHu
mtaMbUIb ¥ OTOM je pacnopelyje.

OtHcak mpujeMHOr mTaMOWJba CTaBjba Ce€, MO NpPaBHIY, Y TOPHH JIECHH Yrao mpse
CTpaHe aKTa.

AKO cy cTpaHe aKkTa y LeJHHHM TOMymheHe TEKCTOM, 0THCAK MpHjeMHOr mTaMbuiba Tpeba
CTAaBHTH Ha JINCT YHCTE XaPTH]€ KOJH CE NPHIAKE Y3 aKT.

Ynan 8.

IpumibeHy mowuty, 1Mo npasuiy, pacnopelhyje osnamheno muue Ipenyseha xoje je
JIMYHO OTBapa M nperiefa. Pazpcrapame MOIITE ce BPIIM HCTOT JaHa Kajla je U IPHMJIbeHa.

IIT EBUAEHTHPAILE (BABOBEILE) AKATA U ITIPEIMETA

Ynan 9.



Tpenysehe Boau ypeaHy eBHACHLH]Y O CBOjOj TPHMIBEHO], OIHOCHO COTCTBEHO] MOLITH.
AKTa ce eBHJIEHTHPA]Y U JIOCTABIBA]y Y Pajl HCTOT JIaHa KajJa Cy U NPUMJbEHH.
V 0KBHMpY NMOCIIOBaK-a BOJIE C€ OCHOBHE 1 NoMohHe eBUICHIIH]jE O IIPEIMETHMA W AKTHMA.
OcHOBHE eBHICHIIM]E CTBAPAOLA CY: ACIIOBOJIHHK.
ITomohHe eBHaEHIIH]E CY: KEHTa IPUMJbEHE MIOLITE,

Ynan 10.

JlenoBOJIHMK ce¢ BOJM TI0 CHCTEMY OCHOBHHMX OpojeBa W moabpojeBa. OcHOBHHM
OpojeBuMa 03HaYaBajy ce mpeaIMeTH, a 1oA0pojeBrMa JIOTIMCH KOJH CE OHOCE HAa HCTH NPEIMET.

3aBoheme npeaMeTa y JIeI0BOJAHMK BPIIX ce Ha ciejehu HauuH:
-y pyOpuky | ymmicyje ce ocHOBHH Opoj JIENOBOAHHUKA,

- y pyOpHKy 2 ynHcyje ce KpaTKa CaJ/IpKHHa aKTa - IpeJIMeTa,

- y pyOpuky 3 ynucyje ce mojbpoj,

- y pyOpHKy 4 ynHcyje ce AaTyM npHjema,

- y pyOpHKy 5 ymHcyje ce Ha3HB M CEJMINTE TOMMWbaola - Npu 3aBoliemy concTBeHHX
JI01Hca, Y OBY pyOpuky ce yrmucyje ckpahenuua "Cn" (concTeen),

-y pybpHKy 6 ymucyje ce 6poj MPUMIBEHOT aKTa, a ako HeMa Opoja aTym Jlormica,

- y pyOpHKy 7 ymHCyje ce O3HAaKa OpraHM3allHOHE jeIMHHMIE KOJOM ce akT (MpeaMer)
ycTyna y pan,

- y pyopuky 8 ymucyje ce matym pazsolemba,

- y pybpuky 9 ymucyje ce jeiHa ol O3HAaKa KOjy Cy Ha NpeAMET CTaBWIIM oOpahusaun
npeaMera, u To: "a/a", ako je mpeamer 3aBpuieH M Tpeba ra apxusupaty; "P" ako je npeamer
CTaBJbEH Y POK M JaTyM [0 KaJla ceé HMa JIpXKaTH y POKY.

CBe KkacHHje TNpHMJbEHE TONIMIBKE KOje ce OJHOCE Ha HMCTH TpeAMeT 3aBoje ce
nonymaBameM BepTHKAIHUX pyOpuka 3, 4, 5, 6, 7. u 8. y okBHpy HcTOr 6poja M Ha Ha4YMH KakKo
je To Hanpe[ 00jalImeHo.

Ha kpajy roguHe JeJ0BOJHHK Ce 3aKJbydyje cIykOeHOM 3a0eeIkoM HalTMCaHOM HCIION
nocneawmer 6poja ca KOHCTaTalMjoM KOJIMKO je TpeaMeTa 3aBeleHo y Toj roauud. Osa
zabenemika ce Jatdpa W OBEpaBa Cﬂy}KﬁeHHM Ic4yaToM, a [IOTHI/Icyje je osnamheHo JIHLEC
IIpenyseha.



Yuan 11.
CBH IpUMIBEHH TIPSAMETH CE 10CTaBJka]y y pajl y TOKY HCTOTI JIaHa.

,[LOC'I‘aB.J'baH:C npeaMeTra y pag BpUIH CC IPEKO HHTEPHEC NOCTABHE KHBHIC HIIH IpEKo
JIHEBHOT H3BELITAja IPUMIbEHE TIOLITE, KOJY IIOTIHCY]e 3aIl0CIEHH KOJH J& IPUMHO NPe/IMET.

JlocTapbame padyyHa y pai BpIIM ce TpPeKo KIHMre padyHa Koja HCTOBPEMEHO
TpeJICTaB/ba OCHOBHY €BHJIEHIIH]Y T€ BPCTE aKara.

JlocTassbame nmomre ymyheHe Ha JIMYHOCT BPUIM CE NIPEKO KH:HTE NMPUMIBEHE TOLITE Ha
JTHYHOCTH.

IV AIMMUHUCTPATHUBHO-TEXHHYKO OBPABUBAILE AKATA U IIPEJIMETA
Yaan 12.
Ceaku cryx0enu goruc 06u4Ho caapiku cnenehe genose:
- 3ar71aBJbE, Y TOPHEM JIEBOM yIITy (Ha3HB M ceaumTe, Opoj, JaTyM, TTyHa ajpeca);
- agpeca mpuMaoua (ITyH Ha3HB OJHOCHO MOPOJAMYHO UME W CEHIITE MPHMAoLa);

- ca JieBe CTpaHe HMCMoJ ajpece NMpHUMaolia crariba ce o3Haka "Tlpexmer” ucmon koje,
pajv JaKIIer 3ApyKnBama, ce ynucyje 6poj u 1aTyM NPUMIBEHOT aKTa Ha KOjH ce OJroBapa, Hiu
6poj ¥ 1aTyM paHHje OTIPEMILEHOT aKTa M CIL.;

- TEKCT KOjU Mopa OMTH jacaH, CakeT ¥ YHTAaK, OTKYLlaH Ha padyHapy,

- MCTOJ TeKcTa opnamheHo JHIle MOTNHCYje CIy>kOeHH AOIMHC W y3 MOTIHC ce CTaBlba
OTHCaK cIyxOeHor nevara (ako ce KOPHCTH);

- MCTIO/l TEKCTa HABOJIE C€ MPHII03H KOJU ce J0CTaBbajy.

Cnyx0eHH JOMHC ce MUIIe HajMale y 2 pUMepKa, 0J KOjHX ce jeJaH IpHMepak Iajbe
KOMHMTEHTY, a IPYTH Ce 3a/ipiKaBa y apXHBH.

V OTIIPEMAIGE ITOIITE
Yaan 13.

CBH 3aBpIIeHH NpeaMeTH Koje Tpeba oTNpeMHTH, apXHBHpAaTH MM YCTYIIHTH, Bpahajy ce
osnamhenom nmuny I[Ipenyscha npeko HHTEpHE AOCTaBHE KEHTE.

Ognamwheno nuue Ipemyseha nposepaBa dopManHy cTpaHy ciayxOeHOr Jomuca W Ha
eBEHTYaIHE HeJocTaTke ykasyje obpaljusauy.

Ynan 14.



Otnpemame nourre Bpui opnamheno nuue Ipenyseha.
Cga mouIta 1peysera y TOKY jaHa, OTIpeMa ce HCTOra JlaHa.

Buine cmyxOeHHX JOITHCA, OAHOCHO NMpEAMETa 3a jeJIHOr MpUMaola nakyje ce y jeJlan
KOBeEpar.

BpCI[HOCHa MONTHJBEKA, CYJ/ICKa aKTa MW TIOBEpJBMBA TIPEMHCKa OTIpEMa C€ YBEK
NIPENOPYIYCHOM TONTHIBKOM.

OTﬂpeMaH:C XHUTHE TMOIITE Y MECTO TNpUMaola MOXE CE€ BPIIUTH TPEKO KypHpa H ITYTEM
JOCTAaBHE KIBHTEC 32 MECTO.

Ha xonuju mucMa Koje ce OTIIpeMa CTaB/ba C€ OTHCAK IedaTa “‘eKCreoBaHo”, MecTo,
JaTyM M ITOTIKC JIMLA KOje eKcreay;je.

Yanaan 15.
V noctaBHY KEHTY 32 MOIITY YIHCY]y C€ CBE NOMHIBKE, KOj€ CE OTIPEMajy MOIITOM.

JlocTaBHa KibHTa CIY)KH K20 eBHIEHIIM]a 0 3aBPUISHOj OTIPEMH, Kao U NMpeiajd HOBLA Ha
HMMe TIOMTAHCKHX TPOUTKOBA.

VI APXUBUPABE, KOPUIIREKBE U CTPYUYHO OJIPXKABAIBGE
APXHUBE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA
Yan 16.

CeBH pemeHH npeiMeTH Mopajy OHTH OANOXKEHH y oAroBapajyhe apXHBCKe jeIMHHIIE
(perucrpatop, KmHra, haciukia, apxuBcka KyTHja, CBeKam, OMOT H JIp.).

Ha cnoseHHM OMOTHMa apXHMBCKHMX jeZIMHHIIA HecnHeyje ce: myH Ha3uB [Ipenyseha, ronuna
HaCTaHKa M BPCTa JOKYMEHTApHOI MaTepHjala, eBHJICHLMOHH OpojeBH mpeaMera U pelHH Opoj
IO KOJUM je apXWBCKa jeIMHUIA YIIHcaHa Yy APXHBCKY KILHTY.

JlokyMeHTapHH MaTepujal 4YyBa ce npeMa pokoBHMa yrBphenum y JIMCTH KaTeropuja
JOKYMEHTapHOT MaTepHjalia ca POKOBHMA YyBamba.

Ipe apxuBHpama Tpeba MPOBEPHTH Ja JIH je MpeaAMET 3aBpIICH W JIa JIH Ce Y NMPEIMETY
HaJla3c HEeKU NMPHJIO3H WIM JOKYMEHTH KOJH He TIPHIazajy HCTOM.

Yaan 17.

VY nHcapHULM, OTHOCHO y PaJHHM NPOCTOPHjaMa, 3aBpLICHH MPEAMETH CE MOTY ApXKaTH
HajBHIIE ABE FOJUHE O] laHa 3aBoljema.



ITocne Tor poka ce CMEmITajy y apXHMBCKH JIETIO, OJUIOKEHH 110 TOJIHHAMA H MOPETKY H3
apXMBCKE KEbHTe, Yy 0AroBapajyhum IpBeHHM HIH METATHHM CTalakaMa - MojiHiama.

IIpocropuje jenoa mopajy OMTH CyBe M CBeTle, a JIOKYMEHTalHja OCHIypaHa O/l
omrrehema, kpahe u noxapa.

Yoyan 18.

CaB JOKYMCHTapHM MaTepujan Hactao y pany Ilpeayseha ymucyje ce y ApXMBCKY
KIGHTY, KOja CITY’KH Kao OTIITH MHBEHTAPHH MPErJie]l eOKYTTHOT apXHBCKOT MaTepHjaa.

EBMIEHTHpaE CE BPIIM 3a CBaKy NocioBHy roauny o 01.01. 1o 31.12. Texyhe roanne.
VnucHBame y ApXHBCKY KFGHTY BPIIH ce Ha cienehn HaunH:

- y pybpuky 1 ymucyje ce peamn Gpoj. IMTox jemwum pemnum GpojeM ymucyje ce
MCTOBETHH MaTepHjan 6e3 o63upa Ha KomwuuHy. Peanm OpojeBu ce HacTaBibajy W3 TOIHMHE Y
TOIMHY;

- y pyOpHKy 2 ymicyje ce JaTyM YTHca;

- y pybpuky 3 ynHcyje ce TroguHa, OITHOCHO pa3gobibe y KoOjeM je JOKyMEeHTapHH
MaTepWjal HacTao (3a JOKYMEHTapHH Marepyjal Koju oOyxBaTa I10JaTKe W3 BHINE TOJWHA
yIHCYje ce ToYeTHa U Kpajiba KaJleH1apcKa rofuHa);

- y pybpuky 4 ynucyje ce knacHdHKalona o3Haka (ako je ycTpojeHa);

- y pybpuky 5 ynMcyje ce caapkaj, BpCTa apxuBcke Tpalje MM JOKyMEHTapHOT
MaTepujana;

- y pyOpuKy 6 ynucyje ce Kolu4HHa, Op0j apXMBCKMX jelMHHLA (HIIP. PETHCTPATOpa H
ap);

- y pybpuky 7 ynucyje ce 6poj u AaTyM 3anmHMCHHKA (PHIMKOM YHHIUTaBama 6e3BpeHOr
MaTepHjaja WM NPUIMKOM Mpesaje HaUIeKHOM apXHUBY);

- y pyOpuky 8 ymmcyje ce pok 4yBama JOKyMEHTapHOr MaTepHjana u3 Baxkehe Jlncre
KaTeropHja;

- y py6puky 9 ynucyje ce npumenba (HIp. cMelTaj JOKyMEHTApHOT MaTepHjaia).
Yaan 19.

Ilpenuc apxuBcKe Kmure (Moke OWTH H3BOA M3 padyHapa/orokonuja oOpacua
APXMBCKE KIbHTE) 32 JOKYMEHTApPHH Marepujajl HacTao y NpPeTXOAHO] TOJHHH, J0CTaBjba CC
HAIUICKHOM apXHBY, 1o 30. anpuia Tekyhe roaMHe 3a NPEeTXOAHY KAICHAAPCKy TOOUHY.



Yan 20.

V apXMBCKOM JeNoy YyBa ce JIOKYMEHTapHH MaTepHjal U apxuBcka rpaha, y cpeheroM u
Ge3beHOM CTamy, 0 YHHIUTEHA IpeMa JIMCTH KaTeropHja JOKYMEHTApHOI MaTepHjana ca
POKOBHMa YyBamha WJIM 0 Tipejidje HaJUIe)KHOM apXuBy. APXHMBCKM JIENO Y KOjeM ce 4vyBa
apxuBcka rpaha ¥ JOKyMeHTapHH MaTepujan Mopa OMTH cHabeBeH J0BOJBHOM KOTHYHHOM
apXMBCKHX TIOJTHIIA 33 CMEINTAj JOKYMEHTAlIH]e.

Jlemo Mopa OUTH ONTpeMJBEH CHCTEMOM MPOTHURITOKApHE 3allITUTE.

V apXMBCKOM JEMOYy ce He CMeé Hala3WTH HHWKaKaB JAPYI'M MaTepujal, OCHM apXHBCKe
rpalje u JoKyMeHTapHOT MaTepHjala.

ApxusckoM rpahoM M JOKYMEHTapHMM MaTepHjaJoM Y apXHBCKOM JIETIOY PYKYje,
CTPYYHO je OJIp’KaBa M BPUIH HmeHY Hermocpeny 3amTuTy, oenamhero mune Ilpexyseha nim 3a
TO MoceOHO aHTaXKOBaHO CTPYYHO JHIIE.

VII OTABHPAILE APXHUBCKE I'PABE U YHUILITABAIGE
BE3BPEITHOI' IOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA
Ynan 21.

OmnmaGupamwe apxuBcke rpahe M yHMINTaBame Oe3BpeHOI JOKYMEHTapHOT MaTepHjana
BpIIK ce Ha OcHOBY JIucTe Kareropja apxuBcKe rpalje M JOKYMEHTapHOI MaTepHjaja ca
POKOBHMa YyBama.

JIucra je cactaBHH 1eo oBor llpaBHiHHKa.
Yonan 22.

JIucTa xateropuja caapxH peJHH Opoj, Ha3WB KaTeropuje JOKyMEHTapHOI MaTepHjaia u
POK 4YyBama. (AnTepHaTHBa: MoXke nOa caiapxu pyOpuke - KnacupukampoHa osHaka (ako
npenysche nocenyje kiacupukauMonu miad) U pyopuky Hocau undopmannje (axo Ilpenysehe
apXHBHpa JOKYMCHTALH]Y Y TAITMPHOM H/MJIH €ICKTPOHCKOM 00JIHKY).)

YKOJHKO ce TOKOM T'OJMHE jaBe HOBE BpPCTE JOKyMEHaTa, BpIIH c¢ M3MCHAa M JONyHa
nocrojehie JIucre.

Yman 23.

3a pax Ha JIncTH KaTeropHja apXuBCKe rpale U JOKyMeHTapHOr MaTepyjaia ca pOKOBHMA
gyyBama oapelyyjy ce oBnamheno muue Ilpenyseha u 3amocnens koju HajOoJbe MO3HAJy pam H
JETaTHOCT y LEMHHH M KOjH Cy CTPYYHO COCOOHH JIa OICHE 3HaYaj JOKYMEHTaIH]e.

Jlucty yceaja Jdupekrop, moToM ce ycBojeHa JIlucra moctariba HaAIe)KHOM apXUBY Y JIBa
OpHTHHAITHA TPHMEpPKA.



JIncra ce mpuMemYyje o J06H]jeHO] MHCMEHO] CarjlaCHOCTH OJ1 CTPAHE apXHUBa.
Yuan 24.

3a TpajHo uyBame ofpelyjy ce Kareropuje MaTepujana Koje caapie 0JaTKe O 3Ha4aja
3a paxn Ilpenyseha u 3amocneHmx y meMy, Kao M IOJATKE KOjH OJpaxkaBajy CYWITHHY paja
[Mpemyseha.

Apxugcka rpaha gyBa ce TpajHO y 00/IMKY Y KOjeM je U3BOPHO HacTana.
Ynan 25.

3a JIOKYMEHTapHH MaTepHjall Koju Hije omTehen Kao apxuBcka rpaha, pokOBH UyBama ce
oapehyjy 3aeucHo ox notpeda Ilpenyseha 3a kopumheme y NpakKTHYHE CBPXE, Kao My CKIaxy ca
noceOHUM 3aKOHCKHM ITPOTTHCHMA.

M3BopHH 0OMMK JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia, KOjH HHje CICKTPOHCKH H 3a KOJH HHje
IIPONMCAH TpajaH POK YyBamba MOXKE CE YHHIITHTH W TIpe MCTeKa MPONHCAHOr MEPHOaA TyBarba
TeK HAKOH JIMIHTAM3allHje U YKOJIHKO ce YyBa Y OKBHPY YCIIyre KBATMQUKOBAHOT eleKTPOHCKOT
YqyBamba JOKyMEHTa.

Ynan 26.

3a nmocTynak ojabupama apxuBcke rpalje ¥ yHMINTaBame Oe3BpelHOr NOKYMCHTapHOr
MaTepHjana KoMe je PoK JyBama HCTeKao, OUTyKy AoHocH aupektop [Tpexyseha.

OpnaGupame apxuBcke rpafje W yHWImTaBarhe GE3BPEIHOT JOKYMEHTApHOI Marephjana
o6aBba ce Ha ocHOBY JIMCTe KaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMA YyBamba.

Onabupame apxuBcke rpahe W yHMINTaBarhe Oe3BpPeHOr JOKYMEHTapHOT MaTepHjana
00aB/ba ce MCKJbYYMBO M3 cpeljeHOr M y apXMBCKO] KHM3H €BHJICHTHPAHOI JOKYMEHTapHOT
Marepujana.

VHumTaBame 6Ge3BpeaHOr JOKYMEHTApHOT MarepHjaia 00aBjba ce CBAKE TOIMHE 3a
JOKYMEHTapHH MaTepHjajl YHjU CY POKOBH YyBamka HCTEKIIH.

Yuau 27.

3a mnocnoBe Ha onxabupamy apxuecke rpalle W u3paxy mommca Oe3BpenHOr
JIOKYMEHTapHOT MaTepHjaia KoMe Cy POKOBH 4yBamba HCTEKIH (opMHpa ce KOMHCH]a.

Omnyky o dopMupamy KoMHcHje JoHocH upekTop Ilpexyseha.
Yian 28.

ITonuc Ge3BpeaHOr JOKYMEHTAPHOT MaTepHjana CacTaB/ba €€ Y OOJIMKY 3alMCHHKA H
JOCTaBJba HAJICXKHOM apXHUBY Y JiBa MIPHMEpPKA H CAJAPKH!
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-Ha3uB [lpemyseha y uMjeM je paay MaTepHjan HacTao, AaTyM M MECTO CacTaBJbamha
NOMnuca;

-MMCHa 4JlaHOBa KOMHCHje;
=1aTyM H MCCTO CaCTaBJbamha 3allTHCHHKA,

-MONMC Kateropuja Oe3BpeJHOr JIOKYMEHTApHOT MaTepHjaia ca pelHHMM OpojeM IMmomHuca,
penHuM OpojeM apXWBCKe KIbHTE, TOJAWHOM HAcTaHKa, OpOJHO M3paKeHOM KOJIMYMHOM Y
dacumknaMa, KyTHjaMa, perncTpaTopiuMa, KlUraMa, T, M ca Ha3HaKOM POKa YyBama,

-YKYTTHa KOJIMYHHA JOKYMEHTAPHOT MaTepHjana NpeiokKeHoT 3a YHHIITEHE;

-ITOTIHCE YIaHOBAa KOMHCH]E KOja je TPeJUTOKIIIA HaBeIeHH JIOKYMEHTapHH MaTepHja 3a
YHHIITERE.

Yoaau 29.

Hakon nobujeHe carilacHOCTH Ha/UISKHOT apXHBa, TPHCTYNAa €€ YHHINTABamY
JOKYMEHTapHOTI MaTepHjana, MpH 4eMy je CTBapaial AyXKaH Ja Npely3Me HEONmXoJHe Mepe
3al0TUTE IIOJaTaka Koju O MOITH TOBpEIUTH NpaBa W TNIPaBHM HHTEpeC ITMIAa Ha Koja ce
JIOKyMEHTapHH MaTepujal OHOCH.

VIII ITPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJLJIEXJKHOM APXHBY
Yiau 30.

Apxuscka rpaha ce o Tpomky Ilpenyseha, npenaje Haane:)XHOM apXHBY, HAKOH TPHJIECET
roJMHa OJl leHOT HAacTaHKa HIIH 110 MPECTaHKy pajia CTBapaolia.

Y carnacHOCTH ca HaJUIeKHHM apXMBOM, POK M3 CTaBa |. OBOT 4llaHa y H3y3eTHHM
cIyyajeBHMa ce MOXKE CKPAaTHTH HIIH TIPOLYKHTH.

Ynan 31.

ITpenysehe kao cTBapanan apxuBcke Tpalie Dy:xHO je Aa apxXuBcKy rpahy npema y
opuruHany, cpeheny, o3Hadeny, nomnucany, HeowTeheHy MIM ca caHupaHuM owrtehemHMa,
TEXHHYKH OIIPEMIBCHY.

O npumonpenaju apxuscke rpahe caunmasa ce 3anMCHUK YMjH je cacTaBHH Jaeo [Tomuc
apxuBcke rpalje koja ce npejaje HaJICKHOM apXHBY.

IX ITPEJTASHE U 3ABPUHIHE OJIPEJIGE

Yoan 32.
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IIpenysche je obase3Ho ga obapemTaBa HaUIC)KHH ApXMB O CBUM CTATYCHHM IIPOMEHaMa
y Torjey: IpoMeHe Ha3HBa, JelaTHOCTH, Cllajamba, YKHAamka, OTBapame cTeyaja/IMKBUAaluje,
IIpOMeHa ajipece, (H3UYKO Ipecebere, ajanTainja IpocTopuja/e, Ka0 U CBUM IIpPOMEHaMa Koje
CY OJ1 3Havaja 3a apXMBCKyY rpahy, MonyT JHTHTATH3aIM]e, MUKpOQHIMOBamka U CII. HajKacHHje y
poky oa 30 nana o JjaHa HUXOBOT HaCTaHKa.

Ynan 33.

IMpenysehe W cBU 3amocieHy Cy AYXKHH JIa Ca H3Y3€THOM NMaXHOM YYBajy W OIpkKaBajy
apXWBCKy Tpaljy ¥ JOKYMEHTapHH MaTepHjan y cKiaaay ca 3aKOHOM O apXHBCKo] rpahu u
apXMBCKO] JIeNIaTHOCTH, OBMM IIpaBHIHHKOM M CTPYYHUM YIYTCTBMMA HAJUISKHOI apXHBa.

O mpuMeHH OBOT MpaBWITHWKA cTapahe ce 3alociieHo JTHIe Koje oBinacTH Jupekrop.
Yoran 34.

IlpaBunHUK cTyna Ha cHary AaHOM JOHOIICHkAa O] CTpaHe HagzopHor oxpbopa JII
,Hammonanau napk hepaan®, lomn Munanogsarl.

Ynaan 35.

JlanoM crynama Ha cHary oBor IlpaBunHuka, mpecTaje Aa Bak#d [IpaBHIHMK 0
KaHIENapHjCKOM W apXMBCKOM I10CIOBamy JOHET OJ cTpaHe YmpaBHor oabopa JasHor
npenyseha , Haunonanau napk Hepaan, Jlown Munasosail, Ha ¢B0joj CEHMLM OpXKaHO] JaHa
25.12.2001. ronune

Bpoj /7’/4Z
Jlatym Zf /&2//’172/‘

[Mpeacennuk HanzopHor oxbopa

e ,IIpMHQH_]a bynarouh ,

4 /
\ /
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Y cycper
npupoawn !

O 0P

neradi

Ha ocnoBy 4nana 14. cras 1. Tauka 1. 3akoHa 0 apxuBcKoj rpahu u apXHBCKO]
nenataoctH (,Ci. rmacauk PCY, 6poj 6/2020) u unana 14. Cratyra JII ,,Haunonanau
napk DBepman“, Jowu Munanosau, Hamsopuun onbop JII ,Haumomaniu mnapk
‘Bepnan®, Jomu Munasopau, Ha CB0joj 82. PENOBHO] CETHHUM, OAPKAHO] JaHa
28.10.2021. roguHe I0HEO je

ONUYKY

0 yCBajamy
TpaBHIHMKA 0 HAYHHY €BHICHTHPaBkA, KIaCHPHKOBaIbA, ADXHBHPALA H
yyBamka apxXuBcKe rpahe H JOKyMeHTApHOI MaTepHjaJia

bpoj: 4639/7
Hatym: 28.10.2021. ronune

IIPEJICETHYK HAJI30PHOI" OJIBOPA
JT1,HATMOHAJIHU HAP&'B_H JIAIT
b i | AU
Jp Munnja bynarosuh

OmTyKy NOCTaBHTH:
- Hcropujckom apxuBy HeroTus;
- IIpencennuky Hamsopuor opbopa;
- [Jupextopy npemy3eha;
- Apxusu Hamsopsor on6opa.



